KONZERVATOR CESKE BUDEJOVICE

] Kanovnicka 22
370 61 Ceské Budéjovice

Telefon: 386 110 410
Fax: 386 352 089

Organizac¢ni smérnice pro vydavani stejnopist a opisti vysvédceni

Nazev organizacni jednotky: Konzervatof, Ceské Bud&jovice, Kanovnicka 22
Datum vydani: 27.8.2024

Uginnost: 1.9.2024

Schvalil: Mgr. Libor Salek, feditel

Obecna ustanoveni

Smérnice vychazi ze zédkona ¢. 561/2004 Sb., § 28, odst. 8, v platném znéni a vyhlasky ¢. 3/2015
Sb., o n¢kterych dokladech o vzdélani, v platném znéni.

Pravidla vydavani

Vydévani stejnopisii a opistt vysvédceni se fidi nasledujicimi pravidly:

1.

o1

7.

8.
9.

Opis zavérecného vysvédceni, maturitniho vysvédceni nebo absolventského vysvédceni a
diplomu (déle jen ,,opis*) vyda Skola na Zadost osob¢, jiz byl vydan prvopis, nebo jejimu
zastupci v souladu s ustanovenim platnych pravnich piedpisii na zakladé ovéfené plné moci.
Opis se vydava jako kopie predloZzeného prvopisu a opatiuje se dolozkou ,,Tento opis
doslovné souhlasi s prvopisem* spolu s otiskem ufedniho razitka Skoly, jménem a
pfijmenim a podpisem osoby, kterd opis vystavila, a datem vydéni opisu.

Stejnopis zavérecného vysvédceni, maturitniho vysvédceni nebo absolventského vysveédcéeni
a diplomu (dale jen ,,stejnopis*) vyda Skola na zadost osobé¢, jiz byl vydan prvopis, nebo
jejimu zastupci v souladu s ustanovenim platnych pravnich piedpisii na zakladé ovéfené
plné moci. Stejnopis se vyhotovuje na piislusném tiskopisu platném v dob¢ vydani prvopisu,
poptipadé neni-li K dispozici tento tiskopis, vyhotovi se stejnopis na jiném vhodném
tiskopisu.

Pokud stejnopis nelze opatfit podpisy osob, které podepsaly prvopis, uvedou se na
stejnopisu jména a piijmeni téchto osob s dovétkem ,,v.r.“. Pokud nelze opatfit otisk razitka
pouzity na prvopisu, uvede se na stejnopisu namisto tohoto otisku zkratka ,,L.S.“. Na
stejnopis se piipoji dolozka ,,Tento stejnopis souhlasi s prvopisem®. K doloZce se uvedou
tyto nalezitosti: jméno a piijmeni a podpis feditele Skoly a nazev pravnické osoby, kterd
stejnopis vydala, otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

Stejnopis vysvédceni se vydava na zaklad¢ pisemné zaddosti podepsané Zadatelem. Formular
zadosti je umistén na webovych strankach skoly www.konzervatorchb.cz

Z4dost lze zaslat i elektronickou postou (e-mailem) a podepsat pii prevzeti vysvéddeni.

V Zadosti uvede zadatel jméno a piijmeni (za studia a soucasné), datum narozeni, ro¢nik,
Skolni rok, obor studia, pfipadné ro¢€nikového ucitele a ucitele hlavniho oboru.

Za kazdy stejnopis (opis) vysvéd€eni je uctovan poplatek ve vysi 50,- K¢ za kazdou i
zapocatou stranku.

Poplatek je tfeba uhradit v hotovosti v pokladné skoly.

Vydani stejnopisu se uvede v ptislusné dokumentaci.

10. Termin pro vyfizeni Zadosti je 30 dni od doruceni Zadosti, vyjimecné na zakladé dohody.

Piiloha: Zadost o vyhotoveni stejnopisu vysvédéeni

Mgr. Libor Salek, feditel


http://www.konzervatorcb.cz/

KONZERVATOR CESKE BUDEJOVICE
Kanovnicka 22
37061 Ceské Budé&jovice

Telefon: 386 110 410
Fax: 386 352 089

Zadost o vystaveni stejnopisu (duplikatu) vysvéd&eni

jméno a prijmeni (v dob€ Studia): .........ooviiiiiii e
soucasné piijmeni (PoKud S€ LiS1): .. .ooiniiii e
datum narozeni: .............ooiiiiiiiiii, MIStO NATOZENI: ..\t eaaee
telefon: .....ooovviii E-MaALl: Lo

~ r

Zadam o vystaveni:
L1 stejnopisu ro¢nikového vysvédceni
Za........ ro¢nik, Skolntho roku .................... rOC. UCIEEL: oo

(0] 70) R 18 Te - SN

L] stejnopisu maturitniho vysvédéeni
Skolni rok: ...l TOC. UCIECL: ..o e,
vyucujici hlavniho ObOTU: ... e

(0]010) g] 101 1 t- U

[ stejnopisu maturitniho vysvédceni
Skolni rok: ...l roC. UCTEEl: ..o
VyuCujici hlavniho ObOTU: ... .o e

(0] 00) gy 181 1 - T

L] stejnopisu absolventského vysvédéeni a diplomu

Skolni rok: ...........cooiiiiill. TOC. UCIERL: ..o,
vyuCujici hlavniho ODOTU: ... i e
0] 010 B 15T 1
Vo dne ...l Podpis zadatele ...

Za vystaveni stejnopisu vysvédéeni pozadujeme za zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb. thradu ve vysi 50,- K¢ za kazdou i
zapocatou stranku. Tuto ¢astku lze uhradit v hotovosti na pokladné skoly. Duplikat vysvédceni bude vystaven do 30 dnti
od doruceni zadosti.



